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1 1 & sc1 UAN/BC/6C L /ODP-13/2026 INVENTARID DE i aapepams | 3crarzezs oighat Pikiito Admvo 3 5 ”nn“ﬂ.‘w.ﬂ.. mwss qamm?a% testre, D1SCC DURD DE LA DIRECCION DE DESARROLLD BEL
A AFESORADO 12.7 MB.
- Edlicia de Serviann x
£ ABORACION, REGISTAD ¥ VALIDACION DE|Fichas Técnicas de Valoracian Dacumental, - Acadéenica/Segu o PRGJOTCNS B8 o a1 bl
12 1 K 8C3 UAN/IC/IC3S00P 1212022 INSTRUMENTOS DECONTEOL ¥ CONSULTA | nveatarss Documantales rales de [2 DOP 16/08/2022 30/09/2026 Dgital Publico Adimwo. 3 3 Gireecion nm_nuthw:gni, toestre, DISCO DURC OF LA DIRECCION DE DESARROLLO DEL
bl AFESCRADD 20,4 ML
REGISTRD ¥ CONTROL DE CORKESPONDENCIA ENVIADA Y ACCIBIDIA; OFICIOS Edficiids yecretSils syse i
UNIDAD D CORRESPONDENCIA/OFICIAUA " ik, gt ecd e,
B 1 ¢ scs AN /SE/ICE/D0PIHTOR it EnviADDs, vmmpon | 300312026 gsal fibics g 2 s H._:wéa..wﬁ“wﬂ_ﬂgﬁzn (raestre. DISCO DURD DE LA IAECCION T DESARROLLO DEL
OFICI08 RECIBIDDS e i HEESORNCG 268 MB.
Ciiao ds Secraars S
. . 4 o — Ladocuméntos fel expedientson digiales y s sncrsmentan ¢ cads
1w 1 106 sce | uawokaccapoRizan | DsusAtosessETRANsPARENGA (L IMTTRE o Lk o) 15800 | 30092026 ogaal Pubico Admea 2 4 W.a._msrwmwﬁ.ﬁ”.ﬂgaz 98 | oosire. CISCODUAC DE LA RECCION DF DESARRDLL DEL
i EEORADD 4.20 MB.
) FEads sacva. \sdscurientas del expadients son dighales y s& incrementan en cads
15 1 1c 1261 | UAN/12CA20.UDOR15/1026 AUDITORIAS EVIDENCIAS D ATENCION A RECOMENDACIONES 19m9720t | 3070872028 . Dignl Pasica Admal Legst & (3 “ﬁ”ﬂ,&%mwiﬁwun?::n \aesire. DISCO UURO DE LA DAECCIGN OF DESARRDLLO DEL
S T soRESORADD 157 MB.
.
COMUNICADOS: Comunicados putlicadas par 2 DDP
[FORMATOS: Diversos farmatas utifizados. Edificio de Secretaria &
TIVOS, Baletings inf ; AcidmicaSegunds Psoffiina de > il
16 1 14c 44 UAN/14C/14C.4/00P-16/2022 CON EL SECTOR ACADEMICO TRAMITES ¥ SERVICION: Tramitas y su procedimiento, Serviciosy su 17022000 30/09/2026 Oigeal Piblica, Admva r 4 QﬁnR_g*Uana.Bnam.. tmestre, DISCO DURD) DE LA DIRECOON DE DESARROLLO DEL
prscediniento, odiaorsdn FOFESORADO 17.8 MB.
INFORMES A AUTORIDADES: Informas a Reetaria.

El presente inventario consta de (27) __ hojas y ampara a

cantidad de (28)_6 expedientes fisicos de los aios extremos (29), - Para

)

ampata la cantidad de (30) 2.614 GB (K8, MB, GB, TB) almacenados en (31)_Disco duro DDP.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

S
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Versién . CADIDO 2025
{1) Hoja [ (2)Tipo de Archivo: TRAMITE
No.:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT, 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026
Elaboracién:
.3 ® e

(4) Fondo: UAN

(5) _._Emhn Jﬂuno_ﬂwnm o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA

Administrativa:

N - . COORDINACION DE EVALUACION PARA LA TRANSFORMACION DEL

(0} Nombire e brducton: PROFESORADO/DIRECCION DE DESARROLLO DEL PROFESORADO

(19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
{7) No. 13) Codigo de 14) Nombre del Periodo de Tramite (18) No. (o] (F ificacion) D: (23)Vigencia Documental {24) Tradicin
cansecut| Mhru@ mx.wuuw_ﬁ (10) Legaios | (1) Seccion | (12)Serie | (13 Codige. (4 (15) Descripcion (Fechas Extremas) | Total de Primarios (afios) Documents {25) Ubicacién (251Dbservaciones
vo o 17) Fojas {20} Publico, [{21)Periodo ;
{18) Inicio/ | Términol Impreso (papel)/ | Reservado, | de Reserva|Admvol Legall Fiscay| Archive de . Arohive nﬂa Copias /
Apertura | Cierre Digital: Confidencial | (afos) Contable Trmite; |-Eancantich originales
EVALUACION PROFESORAL: Métode cuaniitativo de Trabajo;
Método de evaluocien de la Ralacion pedagogica; Informacian de la Forma
de Relacidn pedagdgica; Informes de Evaluacion por Profesor(al;informes "
ecamROLO DG |2¢ Ev2uacién por Programa Académico: informes de Evaluzcion sor ECE I Stormiary L Uonmetan | wipadmie don digh s ¥
1 1 2 53 UAN/25/25 3/CETP-1/2022 Bo_ao.:oo, \nidad Aradémica, informes de Evalustion institucionales w9/ | 30/03/2026 Digtal Pibico Admvo 2 4 Polibseainpaik Nucry, | [TESE ssn.sé.ﬁhﬁsxca
EVALUACION DE ACADEMIAS: Actas constitutivas; Mapas |Profesorade PAOFESOIADD 10196 GB. ;
curriculares; Registros de : Método de
para la evaluacién; informes de evaluacion; Constancias; Cartas-
compromise,
El presente inventario consta de (27) hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedi fi de los anos (29)___. Para expedientes con doc ampara la de (30) 10,196 GB (KB, M8, GB, T8) almacenadas en (31)_Disco duro DDP.
==
E e AUTORIZO (24)
MTRA.MON ENCIA BERNAL

COORDINADORA DE EVALL : ARA LA TRANSFORMACION DEL
PROFESORADO
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Versién . CADIDO 2025
(1) Hoja 7 {2)Tipo de Archivo: TRAMITE
No.:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT, 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026
Elaboracién:
2 [ e
(4) Fondo: UAN
(5) Unidad Académica o Dependencia SecRErARE ACKOBMAITA
Administrativa:
COORDINACION DE APOYO ¥ FORTALECIMIENTO ACADEMICO/DIRECCION DE
(6) Nombre del Area Productora: DESARROLLO DEL PROF B0
(19) Soporte(s) | Condiciones de Accesa (22) Valores
(7) No. 13) Codi 14) Nombre del Periodo de Tramite {18) No. D ) {Preclasificacié D les (23)Vigencia Documental (24) Tradicon
Caonsecut] ® zm‘ De (3} zP (10) Legajos | (11) Seccion | {12) Serie {13) an‘uu a4 oa. L2l (15) Dascripcién Fechas Extremas| Total de Primarios (afios) Documental (25) Ubicacién {28) Observationes
i Caja Expediente Clasificacion Expediente 5 -
ive Fojas [20] Pdblico, (21)Periado 5
{16} Inicio/ | Términof Impreso (papel}i | Reservado, |de Reserva |Admvol Legall Fiscal| Archivode | Archivo de Copias |
Apertura Cierre Digital: Confi i {afios) = Trémite | Concentracian igi
APOYD A ACTIVIDADES ACADEMICAS: Convocatorias, Listas
de Solicitudes, Lista de beneficiarios. BECAS
PATRONATO: Oficios, Listas de Becarios por afia. T
DEsARROWO DEL  |ESDEPED: Canvocatorias, Dictamanes y Listas de profesores e [PESeummatERa ..Ea_,sn_smw_._u;.,_,ﬁ .MM.
1 1 3 53 UAN/28/28.3/CAFA-1{2022 PROFESORADD beneficadas por afio 0/03/2022 | 30/08/2026 Chgital Pitlico Admva 2 4 Direceitn de Desarroto de! b iy
PERMISOS CON GOCE DE SUELDO: Convocatorias, Expedientes, Profesarado /Caordinecion de ApOYDY |y ecrpnnn 2 14 GB.
Dcimenes v Listas de beneficiarios por afo. Foseckmisn Araiieca,
PRODEP: Apoyo a PTC Perfil Deszabla por Aflo; Evaluacion a Cuerpos
Académicas por afio; Perfil Daseable PTC por afio.
El presente inventario consta de (27) __ hojasy ampara la idad de (28)_1__expedi fisicos de los afios (29)___. Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30) 2.14 GB (k8. M8, GB, TB) aimacenados en (31)_Disco duro DDP.
AUTORIZO (34} G = o
7
niversidac
MTRA. MARIA DEL CAIMEN NAVARRO TEL| p \P ’
SECRETARIA ACADEMICA DE LA UAN 1'b4 :HOH—OHH._ a
NOMBRE Y FIRMA nmﬂ Zﬁvﬁﬂmﬂ
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Versién . CADIDO 2025
(1) Hoja 8 (2)Tipo deArchivo: TRAMITE
No.:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT, 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026
Elaboracion: a o "

(4) Fondo: UAN

(5) cznmum b.nnnn::nw o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA

|Administrativa:

Y - COORDINACIONDE FORMACION PARA LA TRASCENDENCIA SOCIAL/DIRECCION DE
16} it o A Frodueinr: DESARROLLO DEL PROFESORADO
(19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
{7) No. | — Periodo de Tramite {18) No. Documental(es) (Preclasificacion) Documentales (23)Vigencia Documental {24 Tradicion
Consee | (BIN0-Os | ) No. | o o oioe| (11) Seccibn | (12) Serie | (13} Codigo de (4 lombre 2g) (15) Deseripcion (Fechas Extremas) | Total de Primarios afos) D i (25) Ubicacis (26) Observaciones
2 Caja Expediente Clasificacién Expediente . {
tivo [§ks) Fojas {20] Publico, |{21)Periodo N
(16) Iniciol | Términol impreso (papel) ! | Reservado, |deReserva [Admvol Legall Fiscall Archiivo de é Archivo de Copias |
Apertura |  Cierre Digital: Confid (aos) Contable Framity | Concantradidn wriginales
FORMACION DISCIPLINAR: Zm_ﬁoz a Convocatorias; Constancias de
Profesor de Profesones; C: fo; Registros de Espacios de
Formacién Externos; Registro de Espacios de Formacidn Internos. Editicio oe Secreta A -
FORMACION PEDAGOGICA INICIAL (Laboratorios-Taller): P O stk
DESARROLLO DEL Constancias de Profesor de Profesores; Constancias Profesorado; Direccicn de Desarrollo del
53 UAN/23/25.3/CFT5-1/2022 /0972022 | 30/09/2026 oigil Pub ads 2 rinesire. DISCO DURO OE LA
t ¥ 5 Lol . PROFESORADO Programaciones: Programas de estudio ok - o i ¢ Profesiado/Coordinaciin da IECTON DE OESARROLLO DEL
FORMACION PEDAGOGICA (PROFORINS-UAN): Ancamiale; Cormecon pera fa Trascenden®  lwoessanand 117 6B,
Asesorias API; Conferencias; Constancias Asesores Pedagogicos
Instiucionales {API); Constancias Profesorade; Ponencias; Publitaciones
Registros v imi PROFORINS-UAN; Sclicitudes.
£l presente inventario consta de (27) ___ hojas y ampara la idad de (28)___ expedi fisicos de los afios extremos (23)___. Para expedi con doc anicos, ampara la cantidad de (30)_1.17 GB (K8, MB, GE, TB) almacenados en (31)_Disco duro DDP.
2 I
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL sz.m_u>r

Versian . CADIDO 2025

e s {2ITipo deArchive: TRAMITE
| {3) Lugary Fecha de TEPIC, NAYARIT A 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026
{4) Fondo: UAN
{5) Unidad Académica o Dependencia = S
Administrativa: SECHETANA ACAPENIEA

(6) Nombre del Area Productora:

DIRECCION ESPECIALIZADA DE EDUCACION VIRTUAL

DIRECT G BSPEC]

DE EDUCACION VIRTUAL

= 2) Valores
) Condiciones de Accese (2
Fat PefiododeTramite | gy, | SSeRedslel | CeEED Documenties | (25)Vigencia Documentsl | (24) Tradicion
: i S 2 D tal .
Consecu| BIN0-De | {8INo. |0y onioe | (1) Seccion | (12)Serle | (1) Godigode (14) Nombre del Expediente (15) Descripeion | (FechasExtremas) | 1. e > {afte) =Sl @5) (26) Observaciones
e Caja | Expediente Clasfficacién a7 Folas {20} Publico, | @1jPeriodo Archivode |  Archivo ce
(16) Iniciol | Térmimol Impreso (papel)! Reservado, | de Reserva Admvol Legall Tramite ¢ on Copias /
Apertura | Cierre Digital: C. (afios) Fiscall Contable originales
< A EN ESTA SERIE SE INCLUYE INFORMACION RELACIONADA CON DOCUMENTOS DE z . Edif. Complex, en fa Dir
1s 15.2 UANHS/S 2iDEEV-3 2023 zciﬁﬂzwuﬂ..mm.wnﬂ% z,__MDUzm Y| AcusaDos, NOMERAMIENTOS, DESGNAGIONES RESPONSABLES ¥ EVLACESDE | 30/03/3023 | 30/03/2026 53 Papelidigital Pablica Adeesr Ligal 35 0 Copias Especiatzado en Educacion
EERERE 2 RECURSOS HUMANGS A CARGO DF LA DEEV Virtual, Librero 23 int 2
- —— £N ESTA SERIE SE INCLUE INFORMACION RELACIONADA CON DOCUMENTOS DE Edif. Complex, en {a Dir.
2 203 UANECRCALER 2 Em%»rﬁw%m_n?omx:gfzau ACUERDO, CONVOCATORIAS ¥ CONVOCATORIA OF LOS DISTINTOS PROGRAMAS OF | 18/01/2023 | 3070972026 il Papeldigital Publica Admvo/ Legal 3 r Copias Especialzado en Educacion
oz ! LADEEV Virtual, Librero 23 int 2
UANA3C/AC ¥DEEV-1 2 = EN ESTA SERIE SEINCLLIYE INFORMACION RELACIONADA CON DOCUMENTOS BE " . g = Edif. Complex, en fa Dir.
3 4 13C 13C2 2023 INFORMES LABDRALES el el e 09/a1/2023 | 39/09/2025 1247 Digital Plblico Admvo z 4 Copias Especialzade en Educacion
Virtual, Librerc 23int 2
El presente inventario consta de 1383 fojas y ampara la cantidad de 3 carpetas fisicas con afio de apertura del 2023 a 30 de septiembre de 2026.
. - 1
FLABORO132} \\\NN < M%% AUTORIZG (34) I\ csu/wmﬂmwgm.c
%o {A TRINTDAD Exx_zucu “%«.N
M.TA. pAGL REFAELSTORDIA MEDINA 4
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

e
Sy T
b
Version . CADIDO 2025
(1) Hoja 10 4 \ TRAMITE
Ne.: (2)T de Archivo:
(3] Lugar y Fechade TEPIC, NAYARIT A 30 DE SEPTIEMERE [t 2026
{4) Fondo: uaN
(5) Unidad Académica o Dependencia Pt Ty

Administrativa:

(6) Nombre del Area Productora:

COORDINACION ACADEMICA/DIRECCION ESPECIAIZADA DE EDUCACION VIRTUAL

= A (22) Valores
7o Pefiode.demramie U Gsia! wﬁﬂ”ﬁﬂﬁ n&%ﬂnjﬁ.ﬂﬁn&i Docemen Gaigesca Ll
Consecu| B1No-De | (No. |0y onios | (1) Seccion | (12)Serie | {1C0dI80de | (g yomire del Expediante (15) Descripeion s Total de < Efimanos d&ho) Begurental (25) Ublcacion (25} Observaciones
w Caja |Expediente Ciasificacion an Fojas (20) Publico, | 24)Periodo T T
3 {16) Inicio/ | Términal impreso (papel)/ | Reservado, |deReserva Admvol Legall g znm.&. & Copias /
Apertura Cierre Digital: i lanos) Fiscall Contable ¥ originales
. 5 Edif. Complex, en la Dir.
9 1 4 25 251 UANIZSIS 1IGAC 5/202 ACADEMICA PROGHAMAS ACADEMICOS, PHOGRAIAS OPERATIVOS,  |-rgpap | -simasns 105 Papel sibico Admva 2 ] Copins Especiaizada en Educacion
PROYECTOS CURRICULARES (DISENO) Virtual, Librero 21
EN ESTA SERIE 5E COMCENTRA LA DOCUMENTACION GENERADA PARA LA Edif. Complex, en fa Dir.
25 252 UANI25/25 2ICAC-2/202} EDUCACION CONTINUA PLANEACION, REGISTRO, EIECUCION, CONTROL. EVENTOS Y SEGUIMENTO DE Los | 1B/01/2023 | 30/09/2028 228 Papel Piblco Admvo 2 ] Copias Especiaizado en Educacion
IPLOMADDS DE LA DRECTION. Virtual, Librero 21
EN ESTA SERIE 5% CONCENTAA LA DCCUMENTACION GENERADA. 254 1
PROCESOS DE NUEVO INGRESO, 2542
. INSCRIPCIONES, REINSCRIPCIONES Y CAMAIOS DE GRUPO, 2543 2 Edif. Complex, en |a Dir
a 25 254 UANZS/2S 4ICAC-4202} ADMINISTRACION ESCOLAR 25410 DE | 15/02/2023 | 30/09/2026 5420 Papel Publico Admvo/ Legal 5 ] Copias Especizlzado en Educacion
: DOCUMENTO DE EGRESADOS, 252 11 CALENDARIO ESCOLAR. Virtual. Archivero By 9
25413 DOCUMENTOS OFICIALES DE ESTURIANTES, 2840
EQUIVALENCIAS DE ESTUDIOS
) " . i Edi. Complex, en la Dir.
25 254 UAN2SI2S. 4/CAC- 32024 ADMNISTRACIGN ESCOLAR i e S e 27012023 | 30marmee 01 Papel Confidencial Ry (858 5 8 Copis Especialzado en Educacion
Virtuat, Archivero 8y §
EN ESTA SERIE SECONCENTRA LA GOCUMENTACION GENERAGA 2561 TUTORIAS ) .
2562 PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA PARA ATENCION DE LA Edif. Complex, en la Dir.
SEGUIMIENTE ACADEMICA DE T (QUEIAS) 255 3 YDE i 5 i 4 : Especialzado en Educacion
5 2s 2586 UANIZSRS BICAC-1/2021 et pithes A coatoren zs s | THOTR2023 | dossyanas 1382 Pape! Pibiica Admvo 2 3 Copias Virtual, Archivero 8 y Libreo
INDICADORES DE TRAYECTORIA ACADEMICA 25 8.6 SERVICIO SOTIAL 2567 232
PRACTICAS PROFESIDNALES.
El presente inventario consta de 7836 fojas y ampara la cantidad de 5 carpetas expedientes fisicos con apertura en el afio 2023 al 30 de septiembre de 2026. x
= & (33) e N . . 1
ELABORO[32) AUTORIZO{34) ] \ nﬂ -
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

[Versién. cnpibo 2025

(H)iHoja 1 TRAMITE
No.: (2)Tipo de Archivo:
[3) Lugar y Fechade TEPIC, NAYARIT A 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026
(4) Fondo: UAN
ﬁ“"_:_“maﬁ”ﬂ”m& mica o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA
(6) del Area c ACON DE TECKOLOGIAS/ DIRECCION ESPECIALIZADA DE EDUCACION VIRTUAL
(22) Valores |
Condiciones de Acceso ¢ 5
i Periodo de Tramite | 100 | f1o) Soperiels) i (23)Vigencia D (24) Tradicion
i xtrem > i P D o 5
.n_%mruo @INo. | 141601 egaios | (11) Secein | (12) Serke ﬁw“n&_uﬂ_..o (14) Nombre del Expediente (16) Descripoién (EEohas! I:.&wul Total de i e fmace (anoz) L (s (26) Obsenazionas
5 ificac Fojas odo i :
e (16) tniciol | Terminor | impreso (papel) | | Reservado, | deReserva| Admvoilegay | AlEhivede | febiode | Coopig
Apertura Cierre Digital: Confidencial (afios) Fiscal/ Contable originales.
TN ES T SR S CLOTE AN (e AR ADE CON DOCOMENTE:
RELACIONADOS CON LA GESTION, ADMINISTRACION ¥ OFSRACISN DE Edif. Complex, en la Dir.
b3 255 UAN/2S/28,5/CT-2/2025 EDUCACION VISTUAL PLATAFORMAS ¥ SERVICTOS DF FOUCAOON VIRTUAL INC{UYENDO REISTRDS DE | 22/052023 | 30/09/2026 5 Papelidigital Piblico Ao 2 a Copias Espacialzado en Educacion
ACCESOS, POLITICAS DE SEGURIDAD, ACTUALZATIONES TECNICAS ¥ SEGUIMIENTO Virtual, Archivero 4
1
RELACIONADA CON LA ASISTERCIA TECNICA, MANTENIMIENTO Edit ﬂDgEMK en la Dir
' aci UANIBG/EC.1/CT-112025 SERVICIOS INFORMATICOS PREVENTNG/CORGECTIVD DE S0LIPOS 08 COMPUTR Y RECOMINDATIONES PARA | sgioyiziias | adijsads 4 Papelidigital Piblico hddrovo 2 4 Copias Especialzado en Educacion
i e Pe R Virtual, Archivero 4
VIRTUAL
N ESTA SERIE SEINCLUYE INFORMACISN RELACIGNADA CON DOCUMENTOS DE Edif. Complex, en'la Dir.
8C 8C2 UAN/BC/BC 2ICT-32024 PAGINA WEB INSTITUCIONAL DISEND, ACTUALIZACIONES, POLITICAS OF CONTENIDO ¥ ACCESIBILIDAD DEL 2910/2024 | 30/09/2026 7 Papel/digital Piblica A 2 4 Copias Especiaizado en Educacion
PORTAL DE EDUCACION VIRTUAL Virtual, Archivero 4
El presente inventario consta de 57 hojasy ampara la cantidad de 3 carpeta fisicas con apertura en el afio 2023 al 30 de septiembre del 2026.
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INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Versian . CADIDO 2025
(Bitials 12 TRAMITE
No.:
{3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT A 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026
(4) Fondo: UAN
(5) Unidad Académica o Dependencia
: SECRETARIA ACADEMICA
Administrativa:
(6) Nombre del Area P c ATON \TIVA/DIRECCION ESPECIALIZADA DE EDUCACION VIRTUAL
(22) Valores
S 18) Soporte(s) | Condiciones de Acceso ( Fa
e Periodode Trmite | 10\ 10 119) Soports(s) i he D D (24) Tradicion
. De No. 2 13) Cédigo de 2 {Fechas Extremas] = 3 Primarios afios| D 2
Gonsecu| N0 ) (10) Legajos | (11) Seccion | (12)serie | (1) Codigo (14) Nombre del Expediente (15) Descripeion Total de - {tus 25) (26} Obsenaciones
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TSI T SRR T FERSOMAT
DOCENTE (DESCUENTOS): AJUSTES DE Secretaria Académica Planta Alfa
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INSTITUCIONAL PIDA; ARCHIVO DE
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DE RECOMENDACIONES, CONSTANCIAS DE
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Apertura Cierre Digital: Cenfidencial {afios) Contable origiales

DOCUMENTOS PARA LLEVAR A CABC EL
PROCESD DE EVALUACIGN ¥ ACREDITACION OF P
PROGRAMAS ACADEMICOS: . . Direccion de progiramas
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Apertura | Cierre Digital: Confidencial | fafios) Contzable Frkmile: | SRmEREEAn originales
- Secretania Academica plania
E5TUDIOS DF PERTINENCIA: DISERIC altz terser piso oficina 3.8
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(19) Soporte(s)

Condiciones de Acceso

{22) Valores
D {23)Vigencia Documental

(24) Tradiion

(25) Ubicacion

|25) Observaciones

(7) No.
Cansecut
ivo

(8) No. De
Caja

{9) No.

(10)

11 4 . _— . =
& ¢ m. {12) Serie| {13) Codigo de Clasificacion

Legajos

(14) Nombre del
Expediente

{15) Descripcién

MANEIO DENTRO DE LA PLATAFORMA INSTITUCIONAL PTIDA,

{16) Inicio/
Apertura

Periodo de Tramite

{Fechas Extremas

{18) No.

Documental(s

(P

Primarios (anos)

Documestal

Total de
7) Fojas
Término/
Cierre

Imgreso (papel} /
Digital:

(20) Puablico,
Reservado,
Confidencial

(21)Perioda
de Resarva
|afios)

Admvo/ Legall Fiscall

Archivo de
Concentracion

Archivo de

Contable Fedamita,

Copias/
originaks

25 256 UAN/25/25.6/CSAEFC-1/2022

SEGUIMIENTO ACADEMICO DE

ESTUDIANTES

LLEVAR A CABO REGISTRO, SEGUIMIENTO ¥ LIBERACION DE
SERVICIO SOCIAL, MANEJO DENTRO DE LA PLATAFORMA
INSTITUCIONAL PIDA, LLEVAR A CABO PARA REGISTRO,
SEGUIMIENTO ¥ LIBERACION DE PRACTICAS PROFESIONALES:
MINUTAS DE REUNIONES COMENSENANZA. LUSTADDS DE
PROPUESTAS DE ALUMNMOS DEL AREA DE LA SALUD; CAMPOS
CUNICOS: LSTADD OFICIAL DE ENTREGA DE ESPACIOS CLUINICOS
DEL PROGRAMAS ACADEMICOS DE LA SALUD Y PROGRAMAS
AFINES; OFICIOS VARIOS DE SERVICIC SOCIAL Y PRACTICAS
PROFESIDNALES. DOCUMENTOS ¥ARIDS DE SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS PROFESIONALESEXPEDIENTES ARTICULD
9UEXPEDENTES DE ESTUDIANTES QUE APLICAN AL ART. 31 DE
SERVICIO SCCIAL LIBERACIONES DE SERVICIO SOTIAL (MANUALY
UBERACIONES DE SERVICIO SOCIAL QUE SE REALIZAN DE FORMA
MANUAL LIBERACIONDE PRACTICAS PRCFESIONALES:
UBERACIONES DE PRACTICAS PROFESIONALES QUE SE REALIZAN
DE FORMA MANUAL BAJAS, BAJAS DE PRACTICAS
PROFESIONALES Y SERVICIC SOCIAL UBERACIONES DE SERVICIO
SOCIAL: EXPEDIENTES DE UBERACION DE SERVICIO SOCIAL

26/0712022
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Secretaria Académica Planta
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o j pe (18) Inicio | (17) Fojas {20) Publico, | (21)Perioda Archivo de | Archivode
Apertura | Término/ Impresc (papel) / Reservado, | de Reserva |Admvol Legall Fiscall| Tramite | Concentracion Copias /
Cierre Digital: < i {anas) Contable originales
GEOENAMIENTOS TROENAMIENTOS JURIDICOS UNIVERSITARIDS, FLAGORACION DE PROPUESTAS Sacraiitia adilcn Pk beji 4 W
1 1 e €z UAN( CHC 2DGAE-2022 ADMINISTRATIVAS QUE MEIORAN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS: 1 TS/08/2022 | 10/03/202% 3%0 imoresotdital Pulico Adrvor Legal & & Copas diregtian g AMMINEIACISn ESCOIAT. UDICAIDS 50 MbyTes
LINEAMIENTOS. 2 MANUALES Y PROCEDIMIENTOS. =h equipes de la Direcoion en DRIVE
TOMSULTAS, ASESORLA CONSULTAS, ASESORIAS V70 APOVO TECNICO-IURIDICOS. SOUCTTAR ASE3ORIA Secratatia Acagemica Planta baja n fa
2 ' 2 w2 UANI2 CI2G. 2iDGAE-22022 /O APOYO TECHICO- JUSIDICA, PARA DAR RESPUESTA & INSTANCIAS GUBERMAMENTALES EN MATERIA | 157082022 | 30/09/2026 090 Impresoloigtal Putlice Admveor Legal 4 i Copias dieccian de Adminisiacion Escolar, ubicados 200 Mbytes
JURIDICOS. JURIDICA n equipes de la Direceion en DRIVE.
. 1ON & ) Secratsria Acacemica Plania baja. en la
PROGRAMA QPERATIVO | PROGRAMA CPERATIVO ANUAL: PLANEACION ESTRATEGICA PARA CUMPLIR CON LAS 2
L G2 - 14/08/2023 30109 3000 L e ] Public & Cop, | i oa i & i 4
3 1 3C K6 UAN/.CRIC SIDGAE-5/2023 ANUAL FUNCIONES SUSTANTIVAS DE LA DIRECCION PRESENTADAS EN ELPOA, 08 /2026 impresoldiytal ublica Adrmwo & & opias nﬂhonyumﬂma_”:cﬂmﬂ”ﬁmmmc.ﬂmﬂsu 24 Migytes.
EXPECIENTES DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVD B e
EXPEDIENTES DAl 5 | Secrelana Acaddmica Planta baja, DGAE.
4 1 ac w1 UANI4 CI4C. 1IDGAE-3/2022 DN P RESGUARDA DE EXPEDIENTES DEL PERSONALDOCUMENTOS COMPROBATORIDS BE | 4qmaisnzy: | 3ni03/2025 150 Impresaldigital Confidencial admvel Legal 3 15 Copias ubicados en DRIVE y lo impresoen el 40 Mbytes
PERSONAL E5TUDIOS, LICENCIAS ¥ PERMISOS, ACTAS ADMVAS, REPORTES. ETC. DEL PERSONAL Archiviero det Enface de Recursos Humans.
QUE LABORA EN LA DIRECCIDN GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
AT G ORIV UET FOR SO T AR s —— e e e—
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TRABAIADOR Contable n equipo de Eniace de R.H
= Secieteria Acagémca Plania baga, en la
6 1 4c 3 UANI4. CHC. HOGAE-1012024 INCIDENCIAS INCIDENCIAS: REGISTRO ¥ REPORTE DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL DOCENTE ¥ 15/01/2024 | 30/09/2026 100 Impresoidigiiat Publica Admya/ Contablé 5 & Copas aiteccion de Adminisiracion Escolar ubicados 18 Mbyés
ADMINISTRATIVO, OFICIOS DE REFORTE DE EVENTOS DE INCIDENCIAS o0 ouipo o2 Eniace da R H
SEGISTRO DE ASISTENCIAS: REGISTRO DE ASISTENCIAS DEL PERSONAL MEDIANTE EL Secreii oo Pant i, g 1
. 2 4 T u 4 212026 Publ a o i
7 1 4c i UANJE CI4C ADGAE- 1172024 | REGISTAO DE ASISTENCIAS e B U PR AR A S R POATARORRA TR TTUCIONAL PIORY 15/02024 | 300812026 Diguat ublica dmwvo 5 6 Copias aaﬂa_muamm,_n_maah_.ma.e. mwMe_hu.u%.SSu 408 Kbyres
Seciiaria AcagamIca Panta baja en 1
LICENCIAS ¥ PERMISOS: ARCHIVADO DE DOCUMENTOS QUE ACREDITEN UCENCIAS © . : direccion de Adminisiracion Escolar mpreso
2 s 72024 | 3 200 < E
s 1 ac 46 UANI4 CI4C BIDGAS- 122024 | LICENCIZS Y RERMISOS P RA08 DR S ONAL (LT AFORMA INSTTUCIONAL: BE0R) 15/0V/2024 | 30/09/2025 Jmpresoldigial puslica Admvor Legal 3 5 opias L e 150 Mbyess
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IATICUS T GASTUS UF FEPRESERTACION, WIRNEID AUECUAUD DL RECURST
PUBLICO PARA GESTION DE PROCESQ DENTRD DE LA INSTITUCION, EN EL ESTACO © i
VIATICOS ¥ GASTOS DE iAD 2 i B ) Secreiaria Academica Plania baja. en 3
9 3 5¢ sC.d UAN/S.CI5C 4/DGAE-4/2022 SENTACES FUERA DE LA CIUDAD 15082022 | 30/08/2028 400 Imprese Publica Agdmuo/ Contabla 5 3 Copias direceion de Adminisiracon Escolar, squips
REPRESENTACION' |5 y1a1¢5 POR REGISTRO DE CLAVES ANTE LA DIRECCIGN GENERAL DE PROFESIONES: 2. deia DGAE
CAPACITACION EN MATERIA DE ADMINISTRACION ESCOLAR
S i Secrstaria Acsdémica Planta baja. en I
INVEN INVENTARIO DE BIENES MUEELES £ INMUEBLES: RESGUARDQ DE INVENTARID DE
10 1 6C 61 UAN/G.C/6C. /DGAE-T12023 A OETEe e T ReA i 180802023 | 30/09/2026 1o Imgreso Publica Admiof Contable 2 1 Copias direccion de Agministracion Escalar squip
MUEBLES E INMUEBLES HENES MUESLES DE LA DIRECTION sy
Secrelar/a Acagemica Fania baja. £n 1
it 1 13¢ BC2 | UAN/3.CH3C VDGAE-8/2023 |  INFORME DE LABORES INFORME DE LASORES Ta08/2003 | 10/08/2026 50 Dlgitet Publica Mg 2 [ Copras direccion de ASMSITaCion ESColar, squia 9 Mbyres
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PROCESOS DE NUEVQ INGRESO: Elaborar y propansr las convocatonas de
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TRAMITES DE DOCUMENTO DE EGRESADOS: Atender procsso
que responde @ de datos . feposicidn de Secrdana Académica Piania baja. en fa
12 1 28 %4 UAN2 5125 4/DGAE-9/2023 INSCRIPCION documentos oficiales. (certificade. carta de pasante, certificacion de acta o titule). | 12/08/2021 | 30/09/2025 531215 000 Impresoidigital Confisencial Adminisirative 4 &5 [o? direccion de ion Escolar. equipa 135 Gytes
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INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL
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(19) Soporte(s) Condiciones de Accese
(7} No. B0 e Periodo de Tramite {18) No. Documental{es) (Pr i id D . n (23)Vigencia Documental (24) Tradicion
Consecu _En_“u.. Be | (@ No. | i10) Legajos | (11) Seceisn | {12) Serie (3r0cdignce; 1) Nt del (15) Descripeion Fechas Extremas) | Total de Primarios {arios) Documental (25) Ubicacia R —
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i Coordinacion de archive y
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repagician del alumino, Resg tos
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El presente inventario consta de (27) 75,610 hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afos extremos (29).
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Cansecu a_nﬁ.mc«. maw.whm_m.._a (10) Legajos | (11) Seccién | (12) Serie .u.u. Codiands FREMombreds! {15) Descripeion Fochas Extremas) | (18) No. Total de Fojas Primarios (anios) Dowumental (25} Ubicacién (26) Observacicnes
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(16) Inicio/ | Término/ Impreso (papel) / Reservado, | de Reserva | Admival Legall Fiscay| Archivo de | Arshive de Copias |
Apertura | Clerre Digital: Confidencial | (anos) Contatle Tramite | Goncentracién enginales
proceso de inscripcion, seguida la conservacion y I corecta manipulaciin
de los expecient=s de los alumnos cies
durante toda tu trayectoria escolar, dando come paso final la elaboracion
del certificado de estudios y cara pasants {Nivel Tige Supsrion), pasa
traspasar el xpadients complsto al area de

ceruficacion, En proceso de las inscripciones por equivalenca de estudios
pargiales, inician cuando | procese cle admisidn del slumno & aceptado Sectetiria AtaoBmiea PE

P donde tendrs que dirigirse a la unidad ‘o ki hraceion e Adni

1 25 254 UAN/Z2.8/28 4/CSE-1/2022 BN acadtmica correspondiente. para CONKNUAT su procese de revision ge b | 15/06/2022 | 30/09/2026 116,336 Impreso/Cigtal Confidencial Adminsiralive 4 6 Cogas/onginal Escolar, ubicados en aichiveros de 180 GBytes

materias que seran consideras para Sy EqUIVBIENCla, pastericmEntE se ¢a
entrega de un dictamen parcial que tendrs que
srasentar al momentc de su ingress, ahadiendo &l resto de los documenios
solictacios en la convecatoria de nuevo ingreso. Toda Io anterior
supervisago con s elaboracién del calendari oficial
autorizado par &l Conseja Coordinador Académico, es donde se =
techas de inicio de actividades administrauvas y académices, compre
Ios periodos vacacionales, diss mhab

ia Cocrdinacion de Servicos
Escolares)

£l presente nventario consta de (27) 116,336 hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afios extremos @9)___.
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(1) Hoja 30 TRAMITE
No.: (2)Tipo de Archive:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC. NAYARIT A 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025
Elaboracidn:
{4) Fondo: UAN
(5) Unidad .Jnunma_nm o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA
Administrativa:
COORDINACION DE SISTEMAS/ DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
(6) Nombre del Area Productora:
ESCOLAR
(19) Soporte(s) ones de Acceso (22} Valores
{7) No. Periodo de Tramite (18) No. Dol (Pr ificacio Documentales {23)Vigencia Documental {24) Tradcion
" | (8) No. De (9) No. . o . (13) Cddigo de (14) Nombre del - (Fechas Extremas) i d Primarios {afios} Documental Ubicagid .
Consecut Caja Exprdiante {10} Legajos | {11) Seccion | {12) Serie Clasificacién Expedients {15) Descripcion ._.mwmmm - (25) {26) Observaciones
ivo 7N s (20) Publico, |21)Periodo Archivode | Archivo de
{16) Inicio/ | Términof Impreso (papel) / Reservado, |de Reserva |Admvof Legall Fiscall| Tramite | Concentracion Copias/
Apertura Cierre Digital: Confidencial (aiios) Contable originaes
ADMINISTRAR LA SASE DE DATOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION cretaria Acadeémica
ADMISTRACION | DCCUMENTAL Y CONTROL ESCOLAR SLIPERVISAR EL SISTEMA; REALLZAR o S R
1 1 25 254 UAN/2.5/28.41CS-112023 mmnor,x = RESPALDOS HACER COPIAS OE SEGURIDAD), DAR PERMISOS A LOS 14/08/2023 | 30/09/2026 Digtal Confidencial Administrativo 35 35 Copias/oninal racion Escolar. | 77.05GBE
USUARIDS CORRECTOS ¥ RESOLVER PROBLEMAS TODO ESTO PARA TENER | quipe de la Caordinacion
ACTUALIZADA LA INFORMACION DEL ALUMNO, | de Sistemas.
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